PAGE  

[image: image1.png]



รายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ
ปีงบประมาณ พ.ศ. .............
ชื่อโครงการ ..................................................................................
กิจกรรมที่ .....................................................(ในกรณีที่โครงการแยกหลายกิจกรรม)

ดำเนินการวันที่ .................. เดือน .................. พ.ศ. ...................
ณ ...................................................................................
คณะเกษตรและชีวภาพ
มหาวิทยาลัยราชภัฏจันทรเกษม

1. วัตถุประสงค์ของโครงการ
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. งบประมาณ
(  งบประมาณแผ่นดิน


(  งบประมาณเงินรายได้
(  งบกลางมหาวิทยาลัย

(  อื่นๆ (ระบุ).....................................................


จำนวนเงินที่ได้รับอนุมัติ
.............................................บาท


จำนวนเงินที่ใช้ไป

.............................................บาท


คงเหลือ


.............................................บาท
3. ผู้รับผิดชอบโครงการ

………………………………….………….……………………………………………………………..     





………………………………….………….……………………………………………………………..
 
4. จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ  

จำนวนเป้าหมาย



จำนวน............คน

จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมทั้งหมด
จำนวน............คน   แบ่งเป็น


    - บุคลากรสายวิชาการ


จำนวน............คน


    - บุคลากรสายสนับสนุนวิชาการ
จำนวน............คน


    - นักศึกษา



จำนวน............คน


    - บุคคลทั่วไป



จำนวน............คน


    - ศิษย์เก่า



จำนวน............คน
                
    - อื่นๆ (ระบุ).....................................    
จำนวน............คน
5. เป้าหมายและผลการดำเนินงาน
	รายการตัวชี้วัด
	หน่วย
	แผน/ผล 
การดำเนินงาน
	ผลการดำเนินงาน
ตามแผน
	อธิบายสาเหตุ
ที่ไม่สามารถบรรลุตามแผน

	
	
	แผน
	ผล
	บรรลุ
	ไม่บรรลุ
	

	- ..............................................................................
- ..............................................................................
- ..............................................................................
- ..............................................................................
	
	
	
	
	
	....................................................................................................................................................................................................................

	ตัวชีวัดเชิงเวลา

	วัน/เดือน/ปี หรือ ไตรมาส
	เปรียบเทียบผลการดำเนินงานกับแผน

	แผน :
	กำหนดเวลาดำเนินการ..................................................................
	( ล่าช้า       ( ตามแผน        ( เร็วกว่าแผน

สาเหตุที่ดำเนินการล่าช้า เนื่องจาก.........................................................................
...............................................................................................................................

	ผล :


	ดำเนินการจริง
...................................................................
	


6. การปรับปรุงจากข้อเสนอแนะของโครงการ/กิจกรรมในครั้งที่ผ่านมา (ถ้ามี)
..........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
7. สรุปผลการประเมินโครงการ/กิจกรรม
7.1
จำนวนผู้ตอบแบบสอบถาม


ผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม จำนวน……….คน



ผู้ตอบแบบสอบถาม จำนวน ..……… คน   
คิดเป็นร้อยละ ……….. ของผู้เข้าร่วมทั้งหมด
7.2
ผลการประเมินโครงการ / กิจกรรม
	ลำดับ
	หัวข้อการประเมิน
	ระดับความคิดเห็น

	
	
	มาก
ที่สุด
	มาก
	ปาน
กลาง
	น้อย
	น้อย
ที่สุด
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	S.D.
	แปรผล

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


7.3  สรุปข้อเสนอแนะของผู้ตอบแบบประเมิน
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

8. จุดเด่นของโครงการ/กิจกรรม
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

9. จุดที่ควรพัฒนา / ปัญหา อุปสรรค ของโครงการ/กิจกรม
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

10. ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนาโครงการ/กิจกรรม ในครั้งต่อไป
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

11. หลักฐานประกอบการรายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ

	รายการหลักฐานประกอบการดำเนินงาน
	มี
	ไม่มี

	1. หนังสือขออนุมัติจัดโครงการ/กิจกรรม
	
	

	2. รายละเอียดโครงการ/กิจกรรม และกำหนดการ
	
	

	3. ภาพประกอบการจัดโครงการ/กิจกรรม
	
	

	4. รายชื่อผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม
	
	

	5. คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการดำเนินงาน
	
	

	6. หนังสือขออนุญาตไปราชการ 
	
	

	7. แบบสอบถามหรือแบบประเมินโครงการ/กิจกรรม
	
	

	8. อื่นๆ (โปรดระบุ)
	
	



ภาคผนวก
1. คำอธิบายการกรอกข้อมูลรายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ
2. ตัวอย่างแบบประเมินผลโครงการ/กิจกรรม ประกอบด้วย

- ตัวอย่างแบบประเมินการบริการวิชาการ คณะเกษตรและชีวภาพ
- ตัวอย่างแบบประเมินการมีส่วนร่วมการบริการวิชาการสำหรับนักศึกษา
- ตัวอย่างแบบประเมินกิจกรรมพัฒนานักศึกษา คณะเกษตรและชีวภาพ
- ตัวอย่างแบบประเมินกิจกรรมทำนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรม คณะเกษตรและชีวภาพ
- ตัวอย่างแบบประเมินกิจกรรมสนับสนุนการบริหารจัดการ คณะเกษตรและชีวภาพ


ปกหน้า 
- ให้ระบุ ปีงบประมาณที่ดำเนินการ ชื่อโครงการ กิจกรรม ที่ได้รับอนุมัติตามแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี หรือเอกสารขออนุมัติโครงการ/กิจกรรม (ในกรณีโครงการ/กิจกรรมที่ไม่อยู่ในแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจำปี)

- ให้ระบุ วัน/เดือน/ปี ที่ดำเนินการ และสถานที่ดำเนินการ
วัตถุประสงค์ของโครงการ

- ให้ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการเป็นข้อๆ ตามรายละเอียดในโครงการที่ได้รับอนุมัติ
งบประมาณ

- ให้ระบุแหล่งที่มาของงบประมาณ (งบประมาณแผ่นดิน งบประมาณเงินรายได้ งบกลางมหาวิทยาลัย หรืองบประมาณจากแหล่งอื่นๆ นอกเหนือจากที่กล่าวมา)

- ให้ระบุจำนวนงบประมาณที่ได้รับอนุมัติตามโครงการ/กิจกรรม จำนวนงบประมาณที่ใช้จ่ายจริงในการดำเนินงาน และจำนวนงบประมาณคงเหลือ


ผู้รับผิดชอบโครงการ



- ให้ระบุชื่อ สกุล และตำแหน่งของผู้รับผิดชอบโครงการ ตามโครงการ/กิจกรรมที่ได้รับอนุมัติ
จำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ  

- ให้ระบุจำนนวนเป้าหมายตามโครงการ/กิจกรรม และจำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรมจริงทั้งหมด โดยแยกเป็นประเภทต่างๆ ได้แก่ บุคลากรสายวิชาการ บุคลากรสายสนับสนุนวิชาการ นักศึกษา บุคคลทั่วไป  ศิษย์เก่า  และอื่นๆ
เป้าหมายและผลการดำเนินงาน

- ให้ระบุรายการตัวชี้วัด เป้าหมาย และผลการดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรมที่ได้รับอนุมัติ หากตัวชี้วัดไม่บรรลุตามเป้าหมาย ให้อธิบายสาเหตุที่ทำให้ไม่สามารถดำเนินงานให้บรรลุได้

- ตัวชี้วัดเชิงเวลา ให้ระบุกำหนดการตามแผน และกำหนดการที่ดำเนินการจริง หากดำเนินการล่าช้ากว่าแผน ให้ระบุสาเหตุที่ทำให้ดำเนินการล่าช้ามาด้วย
การปรับปรุงจากข้อเสนอแนะของโครงการ/กิจกรรมในครั้งที่ผ่านมา (ถ้ามี)

- กรณีที่โครงการ/กิจกรรม เคยจัดมาก่อนในปีที่ผ่านมา และมีข้อเสนอแนะจากการประเมินของผู้เข้าร่วมโครงการ ให้ผู้รายงานระบุการปรับปรุงพัฒนาการดำเนินงาน จากผลการประเมินโครงการ/กิจกรรมครั้งที่ผ่านมา
สรุปผลการประเมินโครงการ/กิจกรรม

- ข้อ 7.1 ให้ระบุจำนวนผู้เข้าร่วมโครงการ/กิจกรรม จำนวนผู้ตอบแบบสอบถาม และคิดค่าร้อยละของผู้ตอบแบบสอบถามจากจำนวนของผู้เข้าร่วมทั้งหมด
- ข้อ 7.2 ให้ระบุผลการประเมินโครงการ / กิจกรรม ตามหัวข้อการประเมินในแบบสอบถาม ค่าร้อยละระดับความคิดเห็น ค่าเฉลี่ย ส่วนเบี่ยงเบนมาตรฐาน และแปรผลประเมินตามเกณฑ์ ดังนี้
	ค่าเฉลี่ย
	แปลความหมาย

	4.51 – 5.00
	ระดับความคิดเห็นอยู่ในระดับมากที่สุด

	3.51 – 4.50 
	ระดับความคิดเห็นอยู่ในระดับมาก

	2.51 – 3.50
	ระดับความคิดเห็นอยู่ในระดับปานกลาง

	1.51 – 2.50 
	ระดับความคิดเห็นอยู่ในระดับน้อย

	1.00 – 1.50
	ระดับความคิดเห็นอยู่ในระดับน้อยที่สุด



- ข้อ 7.3  ให้ระบุสรุปข้อเสนอแนะของผู้ตอบแบบประเมิน
จุดเด่นของโครงการ/กิจกรรม

- ให้บรรยายจุดเด่นของโครงการ/กิจกรรมที่จัดขึ้นในภาพรวม
จุดที่ควรพัฒนา / ปัญหา อุปสรรค ของโครงการ/กิจกรม
- ให้ระบุข้อบกพร่องที่ควรพัฒนา /ปัญหา อุปสรรค ในการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมในด้านต่างๆ (ด้านบุคลากร ด้านงบประมาณ ด้านวัสดุ อุปกรณ์ สถานที่ ด้านการบริหารจัดการ หรือด้านอื่นๆ) มาเป็นข้อๆ
ข้อเสนอแนะเพื่อการพัฒนาโครงการ/กิจกรรม ในครั้งต่อไป

- ให้ระบุว่าจากจุดที่ควรพัฒนา/ปัญหา อุปสรรค ที่เกิดขึ้นนั้น ควรจะแก้ไขอย่างไร โดยหน่วยงานหรือบุคคลใด หรือข้อเสนอแนะอื่นๆ เพื่อนำไปปรับปรุงการดำเนินงานในปีต่อไป 
หลักฐานประกอบการรายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ

- ทุกโครงการ/กิจกรรมที่รายงาน จะต้องมีหลักฐานลำดับที่ 1 – 3

- ให้ลงชื่อผู้จัดทำรายงาน ตำแหน่ง
เบอร์โทรศัพท์ และวันที่รายงาน
หมายเหตุ
1. ให้ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม จัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ และส่งเล่มรายงานที่แนบหลักฐานประกอบการรายงานฯ พร้อมด้วยไฟล์รายงาน ที่ฝ่ายนโยบายและแผน สำนักงานคณบดีคณะเกษตรและชีวภาพ ภายใน 30 วัน หลังจัดกิจกรรมเสร็จสิ้น
2. กรณีที่มีกิจกรรมย่อยหลายกิจกรรมใน 1 โครงการใหญ่ ขอให้จัดทำรายงานสรุปผลการดำเนินงานโดยระบุให้ชัดเจนในทุกกิจกรรม
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ผู้จัดทำรายงาน.................................................


ตำแหน่ง	...................................................


เบอร์โทรศัพท์..........................................


รายงาน ณ วันที่...........................................























คำอธิบายการกรอกข้อมูลรายงานสรุปผลการดำเนินงานโครงการ
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