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สรุปรายชื่อมาตรฐานการปฏิบัติงาน Sop ตามกระบวนการทำงานหลักและกระบวนการทำงาน
สนับสนุน ของมหาวิทยาลยัราชภัฏจันทรเกษม สรุปได้ดังน้ี 
 

ที ่ กระบวนการ มาตรฐานการปฏิบัติงาน Sop ผู้รับผดิชอบ 
(1) กระบวนการทำงานหลัก  จำนวน  18  Sop 
 C1 กระบวนการจดัการเรียนการสอน จำนวน 8 Sop 
1 C1.1 กระบวนการพัฒนา/

ปรับปรุงหลักสตูร 
sop1: การพัฒนาและปรับปรุงหลักสตูรของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏจนัทรเกษม (ระดบั
ปริญญาตรี)  

สำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน 

2 sop2: การพัฒนาและปรับปรุงหลักสตูรของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏจนัทรเกษม (ระดบั
บัณฑิตศึกษา) 

3 C1.2 กระบวนการรบั
นักศึกษา 

Sop1: การรบับุคคลเขา้ศึกษาต่อใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏจนัทรเกษม (ระดบั
ปริญญาตรี)  

สำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน 

4 Sop2: การรบับุคคลเขา้ศึกษาต่อใน
มหาวิทยาลัยราชภัฏจนัทรเกษม (ระดบั
บัณฑิตศึกษา) 

5 C1.3 กระบวนการจัดการ
เรียนการสอน การวดัและ
ประเมินผล 

Sop:1 การจดัการเรียนการสอนของ
มหาวิทยาลัยราชภัฏจนัทรเกษม (ระดบั
ปริญญาตรี) 

สำนักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียน 

6 C1.4 กระบวนการพัฒนา
นักศึกษา 

Sop1: การพัฒนาทักษะภาษาอังกฤษให้กับ
นักศึกษา 

ผู้ช่วยอธกิารบดีฝ่าย
วิเทศสมัพันธฯ์ 

7 Sop2: การพัฒนาทักษะเทคโนโลยีดิจิทัล
ให้กับนกัศึกษา 

สำนักวิทยบรกิารและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

8 Sop3: การพัฒนานักศึกษาให้เปน็นวัตกร
เพื่อท้องถิน่ดว้ยกระบวนการวิศวกรสงัคม 

กองพัฒนานกัศึกษา 

 C2 กระบวนการวิจัย   จำนวน 3 Sop 
9 C2.1 กระบวนการกำหนด

โจทย์วิจัยที่สอดคล้องกับ
ความต้องการแหล่งทนุ 

Sop1: การบริหารจัดการทนุวิจัย สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

10 C2.2 กระบวนการ
ดำเนินการวิจัย 

Sop1: คณะกรรมการจริยธรรมการวิจัยใน
มนุษย์/สัตว ์

สถาบนัวิจัยและพัฒนา 
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สรุปรายชื่อมาตรฐานการปฏิบัติงาน sop ตามกระบวนการทำงานหลักและกระบวนการทำงาน
สนับสนุน ของมหาวิทยาลยัราชภัฏจันทรเกษม สรุปได้ดังน้ี  (ต่อ) 
 

ที ่ กระบวนการ มาตรฐานการปฏิบัติงาน Sop ผู้รับผดิชอบ 
(1) กระบวนการทำงานหลัก 
11 C2.3 กระบวนการนำ

ผลการวิจัยไปใช้ประโยชน ์
Sop1: กระบวนการนำผลการวิจัยไปใช้
ประโยชน ์

สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

 C3 กระบวนการบริการวชิาการ  จำนวน 3 Sop 
12 C3.1 กระบวนการกำหนด

ประเดน็การบริการ
วิชาการที่สอดคล้องกับ
ความต้องการของชุมชน 

Sop1: กระบวนการกำหนดประเดน็การ
บริการวิชาการที่สอดคล้องกับความต้องการ
ของชุมชน 
 

สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

13 C3.2 กระบวนการ
ดำเนินการบริการวิชาการ 

Sop1: กระบวนการดำเนนิการบริการ
วิชาการ 

สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

14 C3.3 กระบวนการตดิตาม
ผลการบริการวิชาการสู่
การยกระดับคุณภาพชวีิต
ชุมชน 

Sop1: กระบวนการตดิตามผลการบริการ
วิชาการสู่การยกระดบัคุณภาพชีวิตชมุชน 
 

สถาบนัวิจัยและพัฒนา 

 C4 กระบวนการด้านงานโรงเรยีน จำนวน 4 Sop 
15 C4.1 กระบวนการพัฒนา/

ปรับปรุงหลักสตูร 
Sop1: กระบวนการพัฒนา/ปรับปรุง
หลักสูตร 

โรงเรียนสาธติ
มหาวิทยาลัยราชภัฏ
จันทรเกษม 16 C4.2 กระบวนการรบั

นักเรียน 
Sop1: กระบวนการรับนักเรียน 
 

17 C4.3 กระบวนการจัดการ
เรียนการรู ้การวดัและ
ประเมินผล 

Sop1: กระบวนการจัดการเรียนการรู้ การ
วัดและประเมินผล 
 

18 C4.4 กระบวนการพัฒนา
นักเรียน 

Sop1: กระบวนการพัฒนานักเรียน 
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สรุปรายชื่อมาตรฐานการปฏิบัติงาน sop ตามกระบวนการทำงานหลักและกระบวนการทำงาน
สนับสนุน ของมหาวิทยาลยัราชภัฏจันทรเกษม สรุปได้ดังน้ี  (ต่อ) 
 

ที ่ กระบวนการ มาตรฐานการปฏิบัติงาน sop ผู้รับผดิชอบ 
(2) กระบวนการทำงานสนับสนุน  จำนวน 19 Sop 
 S1 กระบวนการทำนุบำรุงศิลปะและวัฒนธรรม จำนวน 2 Sop 

19  Sop1. การดำเนินงานกระบวนการทำนุ
บำรุงศิลปะและวฒันธรรมตาม
พระราชบัญญัต ิมหาวิทยาลยัราช พ.ศ. 
2547 

สำนักศิลปะและ
วัฒนธรรม 

20 Sop2: การดำเนินการกระบวนการทำนุ
บำรุงศิลปะและวฒันธรรมตามกฎกระทรวง
มาตรฐานการ จดัการศึกษาระดบัอดุมศกึษา 
พ.ศ. 2565 ข้อ 15 (1) 

 S2 กระบวนการสนับสนุนด้านเทคโนโลยี จำนวน 1 Sop 
21  Sop1: ระบบการรักษาความปลอดภัยไซ

เบอร ์
สำนักวิทยบรกิารและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

 S3 กระบวนการบริหารสว่นกลาง จำนวน 5 Sop 
22  Sop1: การประชาสัมพันธ์ข่าวสารมหาวิทยาลัย  กองกลาง 
23 Sop2: การจัดการเรื่องร้องทุกข์ ร้องเรียน 
24 Sop3: การบริหารจัดการพลังงาน 
25 Sop4: การบริหารจัดการอย่างต่อเนื่องใน

สภาวะวิกฤต 
26 Sop5: การจัดการสภาพแวดล้อมท่ีเอ้ือต่อการ

ปฏิบัติงาน 
 S4 กระบวนการการเงินและการคลัง จำนวน 3 Sop 

27  SOP1: กระบวนการจดัทำรายงานการเงิน  กองคลงั 
28  SOP2: กระบวนการต้นทุนต่อหน่วยผลผลติ 
29  SOP3: กระบวนงานจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี

เฉพาะเจาะจง /กระบวนงานจัดซื้อจัดจ้างด้วย
วิธี e-bidding (งานซื้อ/จ้าง)/ กระบวนงาน
จัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธี e-bidding (งานจ้าง
ก่อสร้าง) 
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สรุปรายชื่อมาตรฐานการปฏิบัติงาน sop ตามกระบวนการทำงานหลักและกระบวนการทำงาน
สนับสนุน ของมหาวิทยาลยัราชภัฏจันทรเกษม สรุปได้ดังน้ี  (ต่อ) 
 

ที ่ กระบวนการ มาตรฐานการปฏิบัติงาน sop ผู้รับผดิชอบ 
(2) กระบวนการทำงานสนับสนุน 
 S5 กระบวนการดา้นนโยบายและแผนงาน  จำนวน 2 Sop 

30  Sop1: กระบวนงานดา้นนโยบายและแผน  กองนโยบายและแผน 
31 Sop2: การติดตามการใช้จ่ายประมาณ

ประจำป ี
 S6 กระบวนการบริหารทรพัยากรมนุษย์  จำนวน 2 Sop 

32  Sop1: การเสนอขอกำหนดตำแหนง่ทาง
วิชาการ  

กองบริหารงานบุคคล 

33 Sop2: ประเมินเพื่อแต่งตั้งบุคคลใหด้ำรง
ตำแหนง่สูงขึ้น 

 S7 กระบวนการดา้นงานสภามหาวิทยาลัย  จำนวน 1 Sop 
34  Sop1: การประเมินผลการบริหารงานของ

ผู้บริหาร 
สำนักงานสภา
มหาวิทยาลัย 

 S8 กระบวนการตรวจสอบภายใน จำนวน 1 Sop 
35  Sop1: การดำเนินการตรวจสอบภายใน

หนว่ยงาน 
สำนักงานตรวจสอบ
ภายใน 

 S9 กระบวนการประกันคุณภาพการศึกษา  จำนวน 2 Sop 
36  Sop1: การพัฒนาผู้ประเมินตามเกณฑ์ 

AUN-QA 
งานประกันคุณภาพ
การศกึษาภายใน 

37 Sop2: การพัฒนาผู้ประเมินตามเกณฑ์ 
EdPEx 

 รวมจำนวนมาตรฐานการปฏิบัติงาน จำนวน 37 Sop 
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